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Bienvenido a la Guia de configuracion CFDI 3.3, aqui te ayudaremos a configurar tu
sistema de facturacion.

En este manual revisaremos los conceptos para tu sistema de facturacion en la
version CFDI 3.3 del SAT.

La version CFDI 3.3 entro en vigor el 01 de enero del 2018 de manera
reglamentaria, por lo que esta guia te ayudara a actualizar tu informacion y cumplir
con las nuevas disposiciones del SAT.
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|.  CONFIGURACION GENERAL

a. Mi Informacion

b. Correo Electronico

c. Formato de Comprobante
d. Folios Administrativos

e. Esquemas de Impuestos y Tasas
f. Paises SAT

g. Monedas SAT

h. Productos y Servicios SAT
I. Unidades de Medida SAT
j.  Unidades de medicion

k. Sellos Digitales
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Il.  CLIENTES
p. Agregar clientes
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|. CONFIGURACION GENERAL

Dentro de la configuracion general del sistema de facturacion algunos conceptos
necesitan actualizarse, modificarse o por ser nuevos configurarse, y capturar su
informacion de acuerdo a las actualizaciones de la version CFDI 3.3.

A continuacion se presenta cada concepto con los detalles e indicaciones para su
configuracion correcta:

Ingrese a su sistema de Facturacién y dé clic en la opciéon CONFIGURACIONES de
su mendu lateral.
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Al dar clic en Configuraciones aparecera la siguiente pantalla, seleccione Mi
informacion.
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a. Mi Informacién

Se habilitara la siguiente pantalla, dé clic en el boton Editar para habilitar la edicion
de los campos. Llene la informacion que se le solicita y dé clic en el boton Guardar.

~
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B Folios administrativos Comentarios
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tasas
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&= Productos y senvicios SAT °
Guardar

v

Es de suma importancia que revise que la informacion que aparece en el sistema
coincida con su informacion fiscal ya que ésta es la informacion que aparecera en
todos sus Comprobantes Fiscales Digitales.

NOTA

e En esta seccion se elimina el concepto TIPO DE PERSONA (Fisica o Moral)

e Los datos de la direcciébn no son obligatorios y si usted decide habilitar la
opcion Mostar Direccion del emisor en el PDF deberé capturarlos para que
puedan visualizarse en su PDF.

e EI codigo postal es obligatorio y debera ser capturado de acuerdo al
catélogo del SAT. Usted puede consultar los catalogos del SAT en:

http://www.sat.gob.mx/informacion fiscal/factura electronica/Paginas/Anexo 20 ver
sion3.3.aspx
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http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/Anexo_20_version3.3.aspx
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b. Correo Electrénico

Dé clic en la seccion Correo Electronico.
Le aparecerd la siguiente pantalla para configurar su correo electrénico.
Dé clic en Editar Datos para modificar su informacion.

I%SIULE[Ee?)Cg = 20~ Sisterna de pruebas AAADIOIOIARA ) v

ontabilidad SAT v 2 Configuraciones / Correo electrnico

inf. de pagosv

® seleccione el tipo de correo que desee configurar:
-
Correa general | Editar datos | @ vista previa

Host SMTP smitp.office365.com Puerto 25

eneracion de respaldo

22 Configuraciones

. . Usuario erick jimenez@ivpc.com.mx Contrasefia =~ wesesseessess
© Miinformacion

B Correo electronico
Templete para envio

B Formato de comprobante

1 Folios administrativos Cuenta e Enviar copia eleadoratrujano@ivpc.com.mx
remitente

% Esquemas de impuestosy
tasas

Asunto Comprobante fiscal digital {?cfd}
£ Paises SAT
Cabecera Estimadols). <b>{?nombre_contactos}</b>
& Monedas SAT <br><br>
o Anexo se |lefs) envia su comprobante fiscal digital emitido a <b>{?razonsocial}</b> el dia <b>{?fecha_emision}.</b>
& Productos y senvicios SAT et °
2gec

javascriptinsertaPagCFDI configuraciones.php’)

Descripcion de los campos solicitados:

a) Host SMTP: Es la direccion SMTP a la que se le pide el servicio para el envio del
correo electronico. Normalmente es de la siguiente manera:
smtp.tuempresa.com.mx.

Si tiene alguna duda de esto tendra que preguntarselo a su proveedor de servicios
de correo electronico. Primero debe capturar el usuario y se llenara
automaticamente este campo si su cuenta es de dominio gratuito como por
ejemplo: GMAIL, HOTMAIL, YAHOO, ETC.

b) Puerto. En este campo debera capturar el puerto que utiliza su proveedor de
servicios de correo electrénico para hacer el envio del correo. Primero debe
capturar el usuario y se llenara automaticamente este campo si su cuenta es
de dominio publico.

c) Usuario: Capture la direccion completa de su cuenta de correo electronico.

d) Contrasefa: Capture su contrasefia de correo electrénico.

IBA SOLUCIONES EMPRESARIALES S.A. DE C.V.
Av. EULALIA GUZMAN 169, COL. ATLAMPA, DELEGACION CUAUHTEMOC, MEXICO D.F., C.P. 06450
(55) 5255 - 4555
WWW.FACTUREMOSYA.COM




e) Cta. Remitente: Capture nuevamente su cuenta completa de correo electronico.
Este campo es muy importante y la cuenta que capture aqui debe estar relacionada
con el host SMTP que establecié anteriormente. Si esta cuenta no esta relacionada
con la cuenta SMTP que definié anteriormente el correo no se configurara
correctamente.

Por ejemplo si su SMTP es smtp.tuempresa.com.mx su Cta. Remitente puede ser
sunombre@tuempresa.com.mx.

f) Enviar Copia: Capture un correo electronico si desea que se envié una copia de
cada correo electrénico que se envie cuando realice un comprobante fiscal digital.

Para modificar esta seccion hay que tener mucho cuidado porque hay algunas cosas
gue son cadigos que si se eliminan después no funcionan como deben.

Le recomendamos no modificar lo que se encuentra entre llaves {} o signos de
menor y mayor <> ya que son o parte de la programacion del formato, todo lo demas
se puede modificar sin problemas.

Dentro de las secciones que podria modificar de esta seccion se encuentran:
Asunto, Texto del Mensaje y Pie de Pagina.

Si decide modificar algo de esta seccidn dé clic en el botén Vista Previa para poder
visualizar cdmo quedaria la plantilla del correo electrénico.

Una vez que esté conforme con los cambios que haya realizado dé clic al botén
Guardar Datos.

L= 20~ Sisterna de prusbas AAAGIOIOIAAA (D) v

O seleccione el tipo de correo que desee configurar:

Corren general B Guardardatos @ Vista previa

Manuales Host SMTP smtp.office365 com Puerto =

8 Configuracicnes
> . Usuario erick jimenez@ivpe com mx Contrasefa @ sesssssssssss
1O Mi informacion

= Correo electrénico
Templete para envio

B Formato de comprobante

i Folios administrativos Cuenta erick jimenez@ivpe.commx Enviarcopia | eleodorotrujano@ivpecam mx
remitente

9% Esquemas de impuestos y
tasas Asunto Comprobante fiscal digital {?cfd}

& Paises SAT

Cabecera Estimado(s): <b>[?nombre_contactos)</b>
& Monedas SAT <br=<br>

Anexo se le[s) envia su comprobante fiscal digital emitido a <b>[?razonsocial}</b> el dia <b>[?fecha_emision} </b>
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2= Productos y servicios SAT
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c. Formato de comprobante

De clic en la seccién Formato de Comprobante.

En este apartado seleccionara el formato que desea ocupar para sus facturas asi
como la personalizacion del mismo.

Dé clic en Formatos para elegir un templete, en la parte de Imagen logotipo podra
subir su logotipo a la factura y en la seccion de Estilos, elegir un color, tipo de
fuente, tamafio, etc.

Al finalizar dé clic en Guardar y la configuracion quedara guardada.
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d. Folios administrativos

De clic en la secciéon Folios Administrativos

En esta seccidn deberé agregar una serie (opcional) y folio para el control de sus
facturas, una vez que lo haya hecho, dé clic en Guardar.

Ademas podra Editar o Eliminar cualquier serie que haya dado de alta.

'factur mosy@ = 20
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trénica  CFDI

B Manu

£ configuraciones / Folios administrativos
8 Configuraciones

© Mi informacién @ Configure los folios para su sistema.

i Correo electrénico Folio inicial

Formato de comprobante Folio inicial
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e. Esquemas de impuestos y tasas

Dé clic en Esquemas de Impuestos y Tasas que se localiza en la seccién
Configuraciones del menu lateral.

Le aparecera la siguiente pantalla para configurar su esquema de IMPUESTOS
FEDERALES Y LOCALES segun corresponda.

En la seccion de IMPUESTOS FEDERALES tendré que seleccionar el:
e Tipo de impuesto: Traslado o Retenido
e Impuesto: IVA, ISR o IEPS vy seleccionar el Tipo Factor (Tasa, Exento, Cuota)

e Capturar el porcentaje del impuesto como se muestra en el ejemplo (0.16000)
o el caculo de la cuota segun corresponda y dar clic en Agregar para guardar
el impuesto.
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& Configuraciones
© Mi informacién
i Correc trénico

Formato de comprobante

1B Folios administrativos

9% Esquemas de impuestos y

E Unidades de medida SAT
L Unidades de medicidn
P sellos digitales

0 Generales

# Régimen fiscal

facturer‘g&sxg =

Sisterna de pruebas AAADIOIOIAAA ) v

20~

Impuestos federales

@ Agreguefelimine impuestos federales. (Son impuestos federales: IVA, ISR & IEPS)

——

v | Tasa o cucta

Impuesto | VA |v| Tipofactor  Tasa

Tipo Trasiade |v

Trasladado VA Tasa 0.000000 i
Trasladado VA Tasa 0160000 ]
Impuestos locales

impuestos locales. {Son ejemnplos de impuestos locales: 'S AL MILLAR, ISH; etc_)

m

No se han agregado impuestos locales.

Impuesto por producto

B Guardar

En la seccion de IMPUESTOS LOCALES cuando apliquen debera seleccionar el:

Tipo (Trasladado o Retenido)

El concepto y la tasa en porcentaje como se muestra en el ejemplo (en los
impuestos locales solo nos permite poner hasta dos decimales por lo que se
tendra que hacer un ajuste en los impuestos a la hora de hacer una factura) .

El ajuste se realizard en Facturacién/CFDI “Nuevo”, al cargar su producto se

habilitara el siguiente icono como se muestra en la imagen @ y a continuacion se
abrird la siguiente ventana:

:ﬂacturer'ﬂps}(g = L0~ Sisterna de pruebas AAADIOIOIAAA () ¥

Unidad de medida

# Inicio Clave del producto Clave de unidad Cuenta predial No. identificacién o ticket
B Facturacién / CFDI Ayuda gubernamental v | | Pieza v ~
=+ Nuevo Cantidad Precio unitario Descuento (%) vaciones de e
+ Agrec
Q Consultar / Cancelar 10 | %
£ Factura global
EH Pagos PUBLICO EN GENERAL $57649.00 $57649.00 000
2o Programador de facturas
= Recepcion de pagos
No subtatal 57,649.00
Obs
Descuento 000
Subtotal 57,649.00
5 al millar 0.05% 288245
Total 60,53145

BN6mina

E= Productos y servicios

=

Informacion extra
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Se tendra que mover el punto decimal a la izquierda para que el impuesto arroje el
calculo correcto.

“ Impuestos para
RECARGOS DE GASTOS MEDICOS MAYORES INDIVIDUAL Y/O FAMILIAR

@ Modifique la base o el importe de los impuestos para este concepto:

Impuestos federales

Trasladado 1000000 | VA Tasa 0160000 1600.00

Impuestos locales

Tipo Base Impuesto Importe
Trasladado 1000000 |53l millar ] 50000

*Unicamente se tiene que editar la base, de lo contrario si se edita el importe, el
sistema no le permitira timbrar el comprobante.

“ Impuestos para Servicio

@ La Base fue guardada correctamente.

Impuestos federales

Trasladado 1000000 VA Tasa 0160000 160000

Impuestos locales

Tipo Impuesto

Trasladado 100000 | B al millar

Cierre la ventana y las modificaciones se habran guardado.
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Impuesto por producto

Si todos sus productos llevan los mismos impuestos, deje la casilla de “Impuesto
por Producto” en blanco, sino es asi, y sus productos llevan diferentes impuestos,
debera de habilitar la casilla y darle en Guardar.

'faC em9§¥g = 'y o v Sistema de pruebas A.AmlmmAAAQ v

Manuales Impuestos federales.

& Configuraciones

@ Agreguefelimine impuestos federales. (Son impuestos federales: IVA, ISR  IEPS)
© Mi informacién

Tipo Traslado |v| Impuesto | IVA  |v| Tipofactor = Tasa ~ | Tasaocuota
B Correo electronico
s __
_ Trasladado Exento
I Folios administrativos
9% Esquemnas de impuestos y
tasas
Impuestos locales

£ Paises SAT

@ Agreguefelimine impuestos locales. (Son ejemplos de impuestos locales: 'S AL MILLAR, 'ISH; etc_)

& Monedas SAT

= Productos Tipo Trasizae [w| Impuesto Tasa

R uridades —_

Trasladado 5al millar 005
K Unidades de medicién

P sellos digitales

[ Impuesto por producto

06 Generales B Guardar °

A Régimen fiscal

Esta opcion le sera util si sus productos o servicios llevan diferentes impuestos,
tendra la posibilidad de elegir que impuestos utilizar para cada uno de sus
productos. En la seccion de “Productos y Servicios” se habilitara el siguiente icono
Impuestos como se muestra en la siguiente pantalla.

@ = 4Q~  Sistema ce prucbas AAAGICIOIAAA (D) ¥

@ Proporcione los datos de los productos yfo servicios:

Agregar/ editar Productos
Cédigo* semsz Buscar por | Descripe
producto* BAMS30  PUBLICO EN GENERAL $5764900 000% =
Descripcion*
B4Ms23  LBROS 149500 000% . =
J “ 4@
B4MS28  1REVOLUCION MEXICANA $10000 Q00% P
B4MSZ  LBRO $26000 000% P
Precio unitario *
B4MSZ6  VISITAPUBLICO EN GENERAL $2000000 000% v & &
Descuento (%)
B4MS2S  LIBROS TITULOS DIVERSOS 41614500 000% P
Clavedeunidad * | Piez v )
84MIS24  AYUDA ECONOMICA PARA LLEVAR A CABO LAS $110000000 000% P &
Unidad de v ACTIIDADES CULTURALES PROGRAMADAS EN EL -
medida ANEXODENOMINADG "PROYECTO DE ACTIVIDADES
CULTURALES 2018" SEGUN CONVENIC SC/CI4451
JRp— JCC-005/2018 APORTACIGN UNICA
B4MSZ  VISITAPUBLICO EN GENERAL $4317315 000% R —
5 6|0

©

Dé click en el icono para asignar los impuestos que va a utilizar para sus productos
como se muestra en la siguiente imagen:
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Tendrad que seleccionar la casilla si desea activarlo o desactivarlo segun sea el
caso.
Una vez hecho los cambios cierre la ventana y los cambios se habran guardado.

f. Paises SAT

Puede realizar una por clave o descricién, por predeterminados, o por
estatus.

Usted podra habilitar o desabilitar los paises que ocupe dando clic en las flechas
para activar o desactivar.

Tambien puede definir una pais como predeterminado al dar clic en el icono g

) = ¥ Sistema de pruebas AAADIOIOIAAA ) ¥
@ [Yo] ema de prueba: (o}

& Configuraciones / Paizes SAT

@ Seleccione los paises que desea activar/desactivar en su sistema

Buscar por | Clave El Predeterminado | Todos El Estatus | Todos E‘ Por palabra

N e L S
AFG Afganistan - Activo o o
CHL Chile — Activo
usa Estados Unidos (los) _ Activo o o
e FRA Francia - Activo e o
S GTM Guaternala _ Activo o e
== Formas de pago ISL Islandia - Activo L]
f;‘”"l‘ 2 MEX México _ Activo oo
PRY Paraguay v Activo )
[ Log de actividades ALA Islas Aland - Noactive (1]
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g. Monedas SAT
Esta opcidn contiene el listado de monedas de acuerdo al catalogo del SAT.

Puede realizar una por clave o descricion, por predeterminados, o por
estatus.

Usted podra habilitar o desabilitar las monedas que ocupe dando clic en las flechas
para activar o desactivar.

Tambien puede definir una moneda como predeterminada al dar clic en el icono Y

facturemosy@

L] dmi 0s

20~ Sisterna de pruebas AAADIOIOIAMA ) v

2 Configuraciones / Monedas SAT

@ Seleccione las monedas que desea activar/desactivar en su sistema:

Buscar por | Clave ~| Predeterminade = Tedos  |v| Estatus  Tedos || Porpalabra

AFN

Afghani — Activo o o

jicios S,
i e mes =
E Unidades d dida SAT EUR Eure — Activo

£ Unidades de medicion

% Esquemas de impuestos y
tasas

& Paises SAT

GBP Libra Esterlina — Activo o o
P sellos digitales

MXN Peso Mexicano Activo
o8 Generales v (L]
ST usD Dolar americano _ Activo )
== Formas de pago AED Dirham de EAU — No activo (]
F3 Importacicn de ALL Lek _ No activo [+]
catdlogos
&2 Usuarios AMD Dram armenio - No active (]
[ Log de actividades ANG Florin antillane neerlandés —_ No activo 1]

3 L]
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h. Productos y servicios SAT

De acuerdo a las nuevas disposiciones del SAT usted debera asignar una clave a
cada uno de sus productos o servicios de acuerdo al catalogo del SAT.

En esta seccion usted podra buscar por clave o descripcién la(s) clave(s) que le
asignara a sus productos o servicios en el campo en blanco.

Para Activar o desactivar sus claves dé clic en Activar/Desactivar (flechas)

Para hacer una clave predeterminada, debera activarla primero y posteriormente

seleccionar la palomita. g

L facturemosy@

= Foiios adi

I Yo 34 Sisterna de pruebas AAADTOIOIAAA ) v

¢ Configuraciones / Productos y servicios SAT

@ Seleccione los productos/servicios que desea activar/desactivar en su sistema:

9% Esquemas de impuestos y
tasas

£ Paises SAT
Buscarpor  Clave ~| Predeterminado  Tedos  |v| Estatus | Todes |~ | Por palabra
& Monedas SAT
N S S = N
01010101 No existe en &l catalogo — Activo 0 Q
E Unidades de medida SAT
14Ms10 Papel para plotter —_ Activo K]
K Unidades de medicion
23261507 Maguina impresora tridimensional —_— Activo
P sallos digitales © 9
8 Generales 26701 Baterias recargables — Activo o Q
A Régimen fiscal 26704 Cargadores de baterias _ Activo o e
== Formas de pago 26121604 Cable para sefiales — Activo -]
Importacion de
c‘atéln;?:; 26121609 Cable de redes — Activo o o
&2 Usuarios 26121620 Cable para interconexiones — Activo o Q
Dlisgizsanmeies 26121639 Multi ? cables combinados o a la medida — Activo )
e/
L}

javascriptinsertaPagCFDI( claves_productos_sat.php’) v

i. Unidades de medida SAT

En esta seccidn usted podra habilitar las unidades de medida que apliquen para sus
productos o servicios, de acuerdo al catalogo del SAT, este catalogo presenta hasta
el momento conceptos internacionales por lo que deberad localizar el que
corresponda.

En esta seccion usted podrd buscar por clave o descripcion la(s) clave(s) que le
asignara a sus productos o servicios en el campo en blanco.

Para Activar o desactivar sus claves dé clic en Activar/Desactivar (flechas)

Para hacer una clave predeterminada, debera activarla primero y posteriormente

seleccionar la palomita. g
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[ Yo 34 Sisterna de pruebas AAADIOIOIAAA ) ¥

. & facturemosy@

= Foiios aaim: 05

5 Configuraciones / Unidades de medida SAT

@ Seleccione las unidades que desea activar/desactivar en su sistema:

Buscarpor  Clave ~| Predeterminado  Todos  |v| Estatus | Todos |~ | Por palabra

& Monedas SAT

e —
sl Esyes AT Tarifa Unidad de cantidad expresada como una tasa para el Activo OO
uso de una instalacion o senvicio.

% Esquemas de impuestos y
tasas

& Paises SAT

E Unidades de medida SAT

ACT Actividad Unidad de recuento para definir el nimero de = Activo
k.. Unidades de medicién actividades (actividad: una unidad de trabajo o accion)
P sallos digitales cB2 Uno Sindnime: unidad 1 — Activo
& Cenerales E48 Unidad de servicio Unidad de conteo que define &l nimero de unidades. — Activo 0 Q
de servicio unidad de servicio: definido periodo /
A Régimen fiscal propiedad / centro / utilidad de alimentacion)
= Formas de pago H87 Pieza Unidad de conteo que define el ndmero de piezas v Activo V]
{pieza: un solo articulo, articulo o ejernplar).
& Importacion de LF Pie lineal Unidad de conteo que define el nimero de pies (12 — Activo
catalogos pulgadas) de lengitud de un objeto de anche uniforme.
&2 Usuarios MTR Metro El metro (simbolo m) &5 la principal unidad de longitud m — Activo
del Sistena Internacional de Unidades Un metro esla
Log de actividades distancia que recorre la luz en el vacio en un intervalo
de1/299 792 458 de segundo.
wia Mac Aa trahain e e —— P ,

Facturemosys 2018 -

j. Unidades de medicion

Para dar de alta una nueva unidad de medida necesita capturarla en el campo de
unidad.

Una vez capturada la informacion dé clic al boton Guardar.

a) Unidad. Capture el nombre de la nueva unidad que desea dar de alta. Le
recomendamos que sea un nombre corto.

b) Predeterminado. Seleccione este campo si desea que esta unidad le aparezca
como

predeterminada en todos sus comprobantes.

:raCtU I'eITIOHS)tg = 20~ Sisterna de pruebas AAADIOIOIARA ) v

1 Folios administrativos

2 Configuraciones / Unidades de medicion

9% Esquemnas de impuestos y
tasas
@ Proporcione los datos:

& Paises SAT

Unidad Predeterminado [
& Monedas SAT

i

£ Productos y ser

unidad &

E Unidades de medida SAT
Gramols) — * W
L Unidades de medicion ¢ m
P Sellos digitales Slcatt - S o
2 Generales Servicio — PR
A Régimen fiscal Cajas - |
= Formas de pago o apiice _ ’ 8

& Importacién de
catélogos Nia —_ & i
SER —_ P
[ Log de actividades —
Pz - & 0
Copyright & Facturemosya 2018 L]
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Si requiere modificar una unidad de medida existente, selecciénela y dé clic en el
lapiz,

su informacion se completara en el formulario. Cambie los datos que requiera y dé
clicen

el boton Guardar.

Si requiere eliminar una unidad de medida existente, seleccionela, dé clic en '3 y
guarde
dando clic al boton de Aceptar en cuadro del dialogo de confirmacion para eliminarla.

k. Sellos digitales

En esta seccion cargar su certificado de sellos digitales, el cual necesita para utilizar
el sistema de facturacion y emitir CFDI’s.

En la siguiente pantalla podra agregar un Nuevo CSD en el recuadro azul.

En opciones podra: consultar, establecer, descargar o eliminar su CSD,
respectivamente como se muestra en la imagen.

IaCturemglsy:g = 40~ Sistema de pruebas AAADIOIOIARA ) v

= Hoilos adi

% Configuraciones / Sellos digitales

@ Lista de sellos digitales

9% Esquemas de impuestos y
tasas

£ Paises SAT

.
Monedas SAT
CSD_unidad_CAJI01220RRE_20140106_TI3001key CSD_unidad_CAJIO1220RR8_20140106_TI3001s.cer  00001000000302232718 2014-01-06 2018-01-06 No activo B v 3
X
B8 Productos y servicios SAT %1722 141722 _
m
E Unidades de medida SAT
00001000000409033774 key 00001000000409093774 cer 00001000000409093774 2018-01-19 2022-0119 Activo = v &
ku Unidades de medicién 16:05:21 16:0521 =
o

P sellos digitales

Of Generales

# Régimen fiscal

== Formas de pago

& Importacion de
catalogos

&2 Usu

Jiog de actividades
javascriptiinsertaPagCFDI( sellos.php')

Debera de adjuntar el archivo .key y el archivo .cer junto con la contrasefa de sus
sellos y dar clic en Guardar para que sus sellos se carguen al sistema.
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P Nuevo sello digital

@ Nuevo sello

Llave Privada( key):

Certificadol cer):

Examinar... | Ningun srchivo seleccionada

Contrasena:

Guardar

. Generales

En este apartado podra elegir que puede o no, aparecer en sus facturas, como por
ejemplo:

Habilitar el pie de pagina

Mostrar la clave del producto en PDF

Mostrar la direccion del cliente

Aumentar los decimales para sus cantidades y precios,

Escribir un contenido para el pie de pagina

Mostrar informacion adicional del timbrado en PDF

Asociar cuenta predial en los productos del Catalogo de Productos y
Servicios.

h. Poder repetir el RFC de los clientes en el Catalogo de clientes

i. Agregar al final de los reportes una columna de total en pesos

Q@ "0 Q0o

Como se muestra en la siguiente pantalla:
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facturemosy@ i = X # 20

Centros Comerciales Auchan S.A. AAAOIOIOIAAA ) v

N Faiat e Inprastoay 28 Configuraciones / General
tasas

e [ —
aises S

Deshabilitado

Habilitar pie de pagina

& Monedas SAT
B Productos y servicios SAT o fe pag -
EUnidades de medida SAT Contenido pie de pagina (LA FIRMA SEO SELLO PUESTO EN §UALQUIER LUGAR DE ESTA FACTURA IMPLICA LA o
TOTAL ACEPTACION CUALQUIER DFVOLUCION TENDRA UN CARGO DE20 X.EN CASODE
& Unidades de medicion DEVOLUCION DE SU CHEQUE SE CPBRARA 20 % DE CARGO DE ACUERDO AL ART 193. DE
P sellos digitales
08 Generales Mostrar clave de producto en Si v
e PDF
o » Of pern abilitar la in o 2 o del ¢ 1 e [ 310 de factir L e actualmente e rabaja
& Formas de pago
Mostrar direccion de clientes ~ No v
& Importacion de catalogosv en PDF
23 Usuarios Ll e a esion de la direccion del cliente en e o dorako e Sctinan @ S ¥
[ Log de actividades Mostrar informacion adicional S »
del timbrado en PDF
B sistema de Recepcion
O Esaor | REC del PAC y la leyenda q

Decimales para cantidad 2 decimales (0.00) v

Deberd de dar clic en las pestafias para seleccionar una opcion, al terminar sus
configuraciones solo de clic en Guardar.

b Y

AAADIOI0IAAA ) ¥

Decimales para cantidad 2 decimales (0.00) ~

Decimales para precio unitario

Asociar cuenta predial en los No =
productos

@ Esta of permite asociar el numero de cuenta er

Que se pueda repetir el RFC No v
de los clientes

Agregar al final de los reportes S =
una columna con el total en
pesos

B sistema de Recepcién

[e¢]
i
o
o
[e]
et
17
o
[sTo]
©
>
0
o
IS
(O]
—
>
e
o
[}
frid




m. Régimen fiscal
En esta seccion debera seleccionar la opcion de acuerdo al catalogo del SAT, antes
usted capturaba el texto, ahora solo deberd seleccionarlo de acuerdo a sus

obligaciones fiscales, dando clic en Predeterminado para seleccionarlo.

facturemosy:g = A0~  Sistemade pruchas AMDIOIOIARA )+

© Mi informacion 98 Configuraciones / Regimen fiscal
@ Regimenes fiscales:
Cne ___________________________|fomena Opdones

01 General de Ley Persoras Morales

622 Actividades Agricolas, Ganaderas, Siticolas y Pesqueras -
503 Consoiidacidn -
62 Coordinados _
628 Hidrocarburos -
623 Opcionsl para Grupes de Socisdades -
603 Personas Morales con Fines no Lucrativos -
607 Régimen de Enajenacién o Adquisicién de Bienss -
&0 Residentes en el Extranjero sin Establecimiento Permanente en México _
620 Sociedades Cooperativas de ProdUCCiSn que optan por diferir sus ingrescs -
: L]

iavascriptinsertaPaaCFDI{" nominaReaimen.php')

n. Formas de pago

En esta seccidén usted podra habilitar como predeterminada una forma de pago o
editar el nombre del mismo.

Las formas de pago deberan ser de acuerdo al catalogo del SAT.

20~ Sistema de pruebes AAATIOIOIAAA ) ~

@ Miinforma %8 Configuraciones / Formas de pago

-
@ Formas de pago disponibles:
BForma mprol ite

¥ Folios adm
e = == ===
mas de IMpUestos ¥ "
2] Por definir v s
&r o Efective - e &
& Manex 02 Cheque nominativo - W4
8 Productosy ios SAT .
a3 Transferencia ekectrénica de fondos - . W4
Eun a SAT
04 Tarjeta de crédito
K. Unidades de medicién - DY
= 05 Monedero electrénico - o
06 Dinero electronico - W4
i o8 Vales de despensa - © 4
& Formas e pago 7
2 Dacion en pago - 7
5 Pago por subrogacion _ ® 7
23
O ividades

javascriptinsertaPagCFDI( metodospage.php’)
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0. Notificaciones

En esta seccion puede configurar las notificaciones emergentes al ingresar a su
sistema.

facturemosyz@' 0= X 8 20~ Sistemas de prueba AAAOIOIOIAAA () v

Vigencia del médulo de consulta

2100-01-01

8 Facturacion 2021 # Total facturas * & Facturas por
timbrar
- — A
600 e
500 67539 s o @
400
HAMERS003
300 s 0
200 67533 Fa ) Q
100
R19
0 — - - s o
E [ P Wy A N
AAATO /s ®©
67523 s © @ .
o
23 4 5 Seporte
¥ Pagos (Facturas) 2071 # Total facturas 2 técnicoy
ventas
— [ |

Con el filtro puede visualizar las notificaciones que aun no estan leidas y las leidas,
adicionalmente con el botén Marcar todos como leidos marcara como leidas todas
las notificaciones, de esta forma no apareceran notificaciones al ingresar a su
sistema, hasta que haya nuevas notificaciones.

K 8 20 Sistemnas de prueba AAADIOIOIAAA () ¥

2019-10-17

2019-05-24

o

2019-05-17 ﬁ

2018-11-23 ﬁ

2018-10-30 ﬁ

2018-09-01 ﬁ

Nuevo esquema de cancelacitn entra en vigor el 1 de noviembre de 2018 2018-09-01 ﬁ

B Marcar todos como leidos
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II. CLIENTES

En esta seccion usted podra capturar la informacion de sus clientes nuevos o
modificar un cliente existente.

Seleccione la opcién Clientes del menu lateral.

a. Agregar un cliente

Dé clic en la opcion Agregar cliente para capturar un cliente nuevo

Se habilitaran los campos que deberd llenar seguin corresponda

ents normal

No. registro de identidad fiscal
Cale* No. exterior * No. interior *
Colonia* Del./ Mpio.*

Ciudad * Estado

Cadigo postal Pais =

Forma de Por definir v | No.decuenta®

pago

Uso CFDI

Descuentos Plazo crédito dizs

Vendedor Clave Comisién (%)

“ »

A Los campos marcados con *san 53k informativas y apareseran en e POF

Capture los datos fiscales completos del cliente empezando por:

o Clave. Si usted no tiene definidas claves para sus clientes, el sistema le dara
un numero consecutivo. En el caso de que ya tenga claves que identifiquen a
sus clientes podra capturarlas aqui. Este campo es alfanumérico y puedes
capturar hasta 10 caracteres.

o RFC. Debe seleccionar el Tipo de cliente del menu de dicha opcion: Normal,
Extranjero o Mostrador. Posteriormente debera capturar el RFC de su cliente.
Recuerde que debe contener la homoclave y debe estar dado de alta ante el
SAT.
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o Razon Social. Capture la razén social de su cliente.
o No. de Registro de la entidad fiscal. Cuando seleccione cliente extranjero
debera capturar este dato, debera ser proporcionado por el cliente extranjero

al emisor.

o *Calle. Capture la direccion del cliente sin los nUmeros ya que existen, se
requieren campos especificos para esto.

o *No. Exterior. Capture el nUmero exterior.

o *No. Interior. Capture el nimero interior.

o *Colonia. Capture la colonia.

o *Deleg. / Mpio. Capture la delegacion o municipio.

o *Ciudad. Capture la Ciudad.

o *Estado. Escoja dentro de las opciones el Estado correspondiente.

o *Cadigo Postal. Capture el Cédigo Postal de acuerdo al catélogo del SAT, es
obligatorio.

o *Pais. Escoja dentro de las opciones el Pais correspondiente. Si es Cliente
extranjero deberé seleccionar el pais de origen.

o Forma de Pago. Debera definir la forma de pago de su cliente, en los casos
donde aplique debera capturar el *nimero de cuenta.

o Plazo. En el caso que el cliente tenga un plazo de pago capturar el nimero de
dias.

Los conceptos con * son opcionales e informativos, si usted quiere que aparezca la
direccion de su cliente en el comprobante debera capturarlo.

Al finalizar dé clic en Guardar para guardar los cambios.

b. Consultar / Modificar

En esta opcion podra Consultar los registros de los clientes existentes, modificar o
eliminar los datos que haya guardado previamente.
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ma de pruebas AAABIOIOIAAA ) ~

& Clientes / Consultar / Editar

@ Lista de clientes

Buscar por | Clave del cliente ~
 onsutar Eker = ===
DB PROYEC 1PI1B0308IG0 DB PROYECTOS INMOBILIARIOS, S.A. DE CV. 25/07/2018 & B
= Terceros 155618
#Notarios pdtil MTY BAKER Baker & Mckenzie Abogados, SC. 23/07/2018 7
Ti5446
&a Vendedores TI BAKER BAMIIOTO2BIS Baker & McKenzie Abogados, SC 02/0r7/2018 P
124118 :
a o exterior
NARCISO GUCNES0I02RES NARCIZO GUZMAN CARRIOLA 19/06/2018 s
BNomina 123550
COLINAS CIPITI0IESVT COLINAS INDUSTRIAL PARK S.A DECV. 18/06/2018 ;B
RI47 h
v Minera MRATEITIS2Z MINERA RARAMUR, SA DECV. 30/052018 PR
095422
PARCELAS PCUOGLIISTIO PARCELAS CHUVISCAR'S. DERL DECYV. c3l04/2008 PR
437 h
BAKERZARZ BAMII0702B1S BAKER & MCKENZIE ABOGADOS, 5.C. 21032008 PR
120305
KOBE 1KOD0707Ql4 INMOBILIARIA KOBE SA DECV. 20/03/2018 P
123678 b
DB CIFIG0630IYS IDB CONSTRUCCIONES, SA DECV. 15/02/2008 PR
14:02:48
2|3|4 /5 6 12
oht @ Facturema L]
javascriptinsertaPaqCFDI( clientes.php’) v

[ll. PRODUCTOS Y SERVICIOS

En esta seccion podra dar de alta nuevos productos y servicios o editar uno ya
existente.

Seleccione la opcion PRODUCTOS Y SERVICIOS del menu lateral.

Se habilitara la siguiente pantalla:

Sistemna de pruebas AAMOIOIOIAAA () ~

:facturemvg_‘)_g.yc’g

£5 Productos  servicios

Proporcione los datos de los productos yo servici

Productos
714890025744 Buscarpor | Descripcion v ‘ a
CTH31S8 P Battery Notebook battery -1 x lithiumn ion 6-cell 4400 $mo0 000% ;T
miah - for ProBoak 440 GO, 450 GO, 455 G1, 470 GO
BNGmina CIVI987  AVG AntiVirus Business Edition Subscription license $28620 000% PR
renewsl (1year ) - 10.computers - Win Renovacion 10
£ Productosy Licencia
CIVIBIZ  AVG Antivirus Business Edition Subscription license (1 $18415 000% P
year) - 5 computers - Win Licencias nuevas de 5 PCs.
Precio unitario * 26-2MM  TELPIX 2B92mm Auto Iris Lens $7726 000% P
[Descuento (%) MOLEBA HP Officejet Pro 8710 All-in-One Multifunction printer - $15812 000% PR
color - ink-jet - Legal (B5in x 14-in} {original) - A4/Legal
Clave de unidad* | Pieza ~ {media) - up to 30 ppm (copying] - up1to 35 ppm (printing)
- 250 sheets - USB 2.0, LAN, Wi-Fi{n), USB host
Unidad de i CO048A 2 Pin Acoustic Tube Headset for Kenwood Radio Baofeng 1214 000% ;T
BManuales medida o m
W Vi - . . —
T IRE— NMBSBO-W  WiewSonic - HD Wrlss Newrk Media Player $49798 000% PR
v
y 2|3 4 5 6 .
-
javascriptinsertaPagCFDI( productos.php’) v
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a. Agregar un Nuevo Producto

Para Agregar un nuevo producto en el sistema debera capturar los siguientes
conceptos:

1. Codigo: Este es un numero que debera definir para sus productos, servira
para su control interno.

2. Clave del Producto: Seleccione la clave que corresponda con su producto de
acuerdo al catalogo del SAT.

3. Descripcion: En este campo debera capturar la descripcion de su producto o
servicio.

4. Precio Unitario: Capture el precio de venta de su producto, sin impuestos.

5. Descuento (%): Si aplica un descuento sobre el precio unitario capturelo
aqui.

6. Clave de Unidad: Sel Seleccione la clave que corresponda con su producto de
acuerdo al catalogo del SAT.

7. Unidad de Medida: Seleccione la unidad de medida para su producto.

Una vez capturada toda la informacién dé clic en el boton Guardar para registrar su
Producto o Servicio.

£5 Productosy servicios

@ Proporcione los datos de los productos yo servicios:

car por | Descripeion -

T N T S S N ~

HD Battery Notebook battery -1 x ithium ion &-cell 4400 $12100 000% PR
miah - for ProBoak 440 GO, 450 GO, 455 G1, 470 GO
CIVI88T  AVG AntiVirus Business Edition Subscription license 28620 000% PR
renewal (1year) - 10 computers - Win Renovacion 10
Licencia
crgn usiness Edition Subscription license (1 $18415 000% PR
Licencias nusvas de 5 BCs.
2892MM  TELPIX2812mm Auto Iris Lens $7726 000% PR
MOLEEA  HP Officejet Pro 8710 All-in-One Multifunctian printer - $15812 Q00% PR
color - ink-jet - Legal (855 in x 14 in} foriginal) - A4/Legal
{media) - up to 30 ppm [copying] - up o 35 ppm (printing)
- 250 sheets - USB 20, LAN, Wi-Fiin), USB host
€0048A 2 Pin Acoustic Tube Headset for Kenwood Radio Baofeng $1214 000% P
oIT
NMPSB0-W  WiewSonic - HD Wrlss Nbwrk Media Player $49798 000% "
-
Limpi
g «12345 & .72
javascriptiinsertaPagCFDI( productos.php)) ' v
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b. Editar un Producto

En la parte de abajo usted podra visualizar el listado de todos sus productos y
servicios previamente capturados.

En esta seccion usted podra buscar un producto o servicio por descripcion o cédigo,
dando clic en Buscar por descripcion o codigo, capture el concepto o el cédigo

para localizar sus productos o servicios.

'facturqmg:sgg =

@ Proporcione los datos de los productos y/o servicics:

Agregar  editar Productos

Cédigo* 17504

Clave de Senvicios de facturacian ~

producto® PRIMA NETA DE GASTOS MEDICOS MAYORES COLECTVO $196685 000% 7T
Descripcion*

Honorarios Legales $20000 000% /B

Honoraries Legales $3290 000% P

7SS Servicio $1000000 000% 2B

Precio unitario

RECARGOS DE GASTOS MEDICOS MAYORES INDIVIDUAL $1947 000% ; =

VIO FAMILIAR /7 u
Descuento (%) ’

PRIMA NETA DE GASTOS MEDICOS MAYORES $184947 000% 78
Clavede unidad * | Pieza v INDIVIDUAL Y/O FAMILIAR

Pago $000 000% o =
Unidad de v Ll
medida

DERECHOS DE GASTOS MEDICOS MAYORES INDIVIDUAL $2,50000 000% PR

/O FAMILIAR
& Los carmpos marcados con

RECARGOS DE GASTOS MEDICOS MAYORES INDIVIDUAL $320892 000% y ©

Una vez identificado su Producto o Servicio que desea modificar tendra dos
opciones Editar

o Eliminar seleccione la opcion deseada.

Los datos del producto se habilitaran en la parte izquierda para su edicion.

Realice los cambios necesarios y dé clic en Guardar para registrar sus cambios.
Para Eliminar dé clic en [, y seleccione Aceptar en la ventana emergente:

¢ Desea eliminar el producto PRODUGTO EJEMPLO 2

Ademas si lo desea, puede exportarel listado de sus productos a un archivo Excel en
el recuadro “Exportar productos y servicios a Excel”.
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c. Impuesto por producto
Esta opcion le sera util si sus productos o servicios llevan diferentes impuestos,
tendrd la posibilidad de elegir que impuestos utilizar para cada uno de sus

productos. En el icono Impuestos.

= L0~ Sisterna de pruebas AAADIOIOIAAA ) ¥

Agregar / editar Productos.
Cadigo* semsz Buscar por | Deseripeion nrese su busqueda
producto BAMS30  PUBLICO EN GENERAL §57649.00 000% v X &
Descripcion*

B4M529 LIBROS $149500 000% % 4 ﬁ

B4ms28 1 REVOLUCISN MEXICANA $10000 000% P ﬁ

84Ms27 LBrRO $26000 000% % 4 ﬁ
Precio unitario *

BAMS26 VISITA PUBLICO EN GENERAL $2000000 000% P ﬁ
Descuento (%]

B4IM525 LIBROS TITULOS DIVERSOS 31614500 000% % 4 ﬁ
Clavedeunidad * | Pieza )

B4MS24 AYUDA ECONOMICA PARA LLEVAR A CABO LAS $1100,00000 000% P ﬁ
Unidad de ACTIVIDADES CULTURALES PROGRAMADAS EN EL. -
medida ANEXO1DENOMINADD "PROYECTO DE ACTIVIDADES

CULTURALES 2018" SEGUN COMVENIC SC/CI/4451
JCC-005/2018 APORTACIGN UINICA

A Los campes maresiics con s obligstorics

B4IMS23 VISITA PUBLICO EN GENERAL $4317315 000% D A

BGuardar | Limpi
5 6|0

©

Dé click en el icono para asignar los impuestos que va a utilizar para sus productos
como se muestra en la siguiente imagen:

¥ Impuestos para PUBLICO EN GENERAL

@ Exitoal activar este impuesto.

Impuestos federales

v e
Exento

Trasiadado VA
Impuestos locales

O

Trasladado Sal millar 005

Tendra que seleccionar la casilla si desea activarlo o desactivarlo segun sea el
caso.

Una vez hecho los cambios cierre la ventana y los cambios se habran guardado.
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