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Bienvenido a la Guia rapida para utilizar su sistema de facturacion de acuerdo a las
actualizaciones para CFDI 3.3

En este manual revisaremos solamente los conceptos nuevos o actualizados para su sistema de
facturacién con la version CFDI 3.3 del SAT.

La version CFDI 3.3 del SAT estara vigente a partir del 01 de Julio del 2017, por lo que esta

Guia le ayudari a actualizar su informacién y cumplir con las nuevas disposiciones.

Todo aquello que no se mencione en este manual seguira funcionando de forma normal como
hasta hoy lo ha realizado.
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I. CONFIGURACION GENERAL
a. Mi Informacién
b. Esquema de Impuestos y Tasas
c. Monedas SAT
d. Productos y Servicios SAT
e. Unidades de medida SAT
f. Régimen Fiscal

g. Formas de pago

II. CLIENTES
h. Agregar clientes

i. Modificar clientes

III. PRODUCTOS Y SERVICIOS

j-  Agregar un nuevo producto o servicio

k. Modificar un producto servicio existente

IV. FACTURACION
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I. CONFIGURACION GENERAL
Dentro de la configuracion general del sistema de facturacidon algunos conceptos necesitan

actualizarse, modificarse o por ser nuevos configurarse y capturar su informacién de acuerdo a
las actualizaciones del CFDI 3.3

A continuacidén se presenta cada concepto con los detalles e indicaciones para su configuracién
correcta.

Ingrese a su sistema de Facturaciéon y dé clic en la opcibn CONFIGURACIONES de su menu
lateral.

Bienvenido al sistema
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Al dar clic en Configuraciones aparecera la siguiente pantalla, seleccione Mi informacion,
puede hacerlo desde el icono o desde el menu lateral.

@ Tniciar sesion

Configuraciones del sistema
0
[ @ seleccione la opeidn que desea configurar J
- a o
. Exquemas de.
Formato de. ¥ impuesios
comprobante saminiatran ¥asas
o
0 3 i
.!w sar |
, ] e
ctaves go —_— — Sellos aigitaies
Claves unidacien Unidacien de medida
Ly e medida SAT
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D
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Generaies Régimen fisoal Formas de pago Addendas importacién
catdlogos
|
- -
Usuarios Log de aciividades
» Pro
» Unid
» Unidades de medicion

» Sellos digitales

» Addandas
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a. MiInformacion

Se habilitara la siguiente pantalla, dé clic en el botéon Modificar Datos para habilitar la edicién
de los campos. Llene la informaciéon que es solicitada y dé clic en el botén “Guardar Datos”.

@ Iniciar sesién

T iinformacien feiscal
# p=
(7 e e
] Razén sosial | IBA SOLUCIONES
[re——— rec AHOO505163C7
[ cal Av. Euflia Guzman Mo exterior* 160 Mo interior *
Colonia® Atiampa Deleg.Mpio.* | Cuauiitémoc
o (]
Estado*
e Cudad de México 63
f/ Nomina. (+]

Cadigopostl | 06450 =
7
Teéonos | 555255 4555 Fax

Email soporte@facturemosya.com.mx Pagina web | Wivw.facturemosya.com

Comentarios emiso

[ ——

Y NP ———

Wi informacién

Correo elecirénico

Folios administrativos.

Esquemas de impusstos y lasas

Monedas SAT

Productos y servicios SAT
Unidades de medida SAT
Unidades de medicién

Sellos digiales

Addendas

Importacion de catilogos

Es de suma importancia que revise que la informacidn que aparece en el sistema coincida con su
informacidn fiscal ya que ésta es la informacion que aparecera en todos sus Comprobantes
Fiscales Digitales.

e En esta seccion Se elimina el concepto TIPO DE PERSONA (Fisica o Moral)
e Los datos de LA DIRECCION no son obligatorios y si usted decide habilitar la opcién

Mostar Direccion del emisor en el PDF debera capturarlos para que puedan visualizarse
en su PDF.

e El CODIGO POSTAL es obligatorio y debera ser capturado de acuerdo al catalogo del
SAT. Usted puede consultar los catdlogos del SAT en:

http://www.sat.gob.mx/informacion fiscal/factura electronica/Paginas/Anexo 20 version3.3.a
Spx

Una vez realizada su configuracion dé clic en el boton GUARDAR DATOS para registrar los
cambios.

Guardar Datos Regresar al Menii
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http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/Anexo_20_version3.3.aspx
http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/Anexo_20_version3.3.aspx

b. Configurar su Esquema de Impuestos

Dé clic en Esquemas de Impuestos y Tasas que se localiza en la seccién Configuraciones del
ment lateral, o dé clic en el icono sefialado.

@ Iniciar sesion

Configuraciones del sistema

[ @ seleccione la opeidn que desea configurar J

| X >' i Ti?,
Ly corecwrie
o et rommann
== =52

—— Sellos aigitaies

rvicios SAT
o il
Régimen fiscal Formas de pago Addendas Importacién
‘catilogos

» Correo electrénico ~

» Formato de comprabante ]
» Fo — -

Usuarios Log do astividades

» Addandas

Le aparecera la siguiente pantalla para configurar su esquema de IMPUESTOS FEDERALES Y
LOCALES segun corresponda. Aqui cada Contribuyente debera agregar los impuestos que
apliquen.

@ Tniciar sesion

Esquemas de impuestos y tasas.

[ @ conrure os mpuestos y tasss el sstems ]

Tipo: Trasiado o] mpuestor [ 1A © | Totacbr | Eiento v Tasaocuoh:
o [ o ncr nesa o openes
o - - o]
f— " exeno 'Y
R—— e —— J
Correo electrénico
Formato de comprabarte Tipo Traslado . Impuesto: Tasa:
Folos administrativos
T na opers
Esquemas de impuestos y tasas
onedss 547 e I —
Retentto oo .01 'Y =
Unidades de medicion
e s W
Sccqley Trasladado oo 0.01 '3 =

Régimen fiscal
Formas de pago Impuesto por producto.

s Addendas.

i
Importacion de catélogos =
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En la seccién de IMPUESTOS FEDERALES tendra que seleccionar el tipo de Impuesto
(trasladado o Retenido)

Esquemas de impuestos y tasas F

l @ configure los impuestos y tasas del sistema l

Impuestos federales.

l @ rareauereiimine impuestos federales.

y Vendedores

Tipo: Traslado

v [EPS <] ot [Bume -] Teowen |-
Traslado

Retenido ——— ———— —

/| Comercio exterior

m

, Retenciones ¢ informaciogy
de pagos

Impuesto IVA o IEPS y seleccionar el Tipo Factor (Tasa, Exento, Cuota)

Asi como capturar el porcentaje del impuesto como se muestra en el ejemplo (0.16000) o el
caculo de la cuota seglin corresponda y dar clic en Guardar para agregar el impuesto.

En la seccién de IMPUESTOS LOCALES, cuando apliquen debera seleccionar el Tipo (Trasladado

o Retenido), el concepto, y la Tasa en porcentaje como se muestra en el ejemplo. Al finalizar dar
clic en Guardar.

- Impuestos locales
fy| Configuraciones @)

Bl l @ roreaueleliming impuestos locales

» Corteo electrnico

» Formato de comprobarte Tipo: Traslado v Impuesto: Tasa:
» Folios

» Esquemas de impuestos y ' == = L=

tasas
Trasladado 5 al millar 0.17
» Monedas SAT
» Productos y senicios SAT Trstadado 5 0.01

» Unidades de medida SAT

SEmEe

Retenic o 001
» Unidades de medicion

» Sellos digitales Tresladado E 0.10
» Generales Trsiadado o 00
» Régimen fiscal

» Addendas

-

Puede habilitar el Impuesto por producto dando clic en la opcién.
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c. Catalogo de Monedas SAT

Ingrese a esta opcion desde el mend Configuraciones o dé clic en el Icono sefialado:

@ Tniciar sesion

“Tnicio
#fy Facturacién / CFDI [+

fy Not: piblicos
#/ Vendedores
. s
# Némina (+) o
N _iw‘
Productos y senicios g
f Productos y senicios ot
monecss SAT Glaves de
Reportes productos y
I ET
#/ Reportes contabiidad SA)

Configuraciones del sistema

i @ seleccione Ia apcién que desea configurar ]

S

Correo slectrénico

Formato de. Folios.
comprobante administrativos.

S

Generales Régimen fiscal Formas de pago Addendas Importacién
<catilogos

» Mi informacidn

» Coreo electrénico ~ s

LOG f
» Formato de ﬂ “|
» Folios adninistrativos -

Usuarios Log de actividades.

» Esquemas de impuestos y

» Monedas SAT i
» Productas y senicios SAT

» Unidades de medida SAT

» Unidades de medicién

Esta opcidn contiene el listado de monedas de acuerdo al catdlogo del SAT.
Puede realizar una por clave, por predeterminados, o por estatus
Usted podra habilitar o desabilitar las monedas que ocupe, asi como seleccionar como

predeterminada la que utlice con mayor frecuencia, dando clic en las flechas para activar o
desactivar.

Tambien puede definir una moneda como predeterminada al dar clic en el icono &

@ Tniciar sesi6n

Catalogo de monedas SAT
fy Factura DI _
\ @ Seleccione las monedas que desea activar/desactivar en su sistema. ]
Buscar por. Predsteminaie Esits: | Todos J
Clave v Todos v Y Todos Q

fy Notarios piblicos Activo
spr e Desrpeibn Predcerinsdo | Baat Opene o aCtVO
fendedores

i I Dirham de EAU to Activo

7 Comercio exterior [+] £l L= L= L=

BaM Convertibles marca to Activo

Nomina

e Peso Mericana s Ao

] Productos y senicios usp Dolar americano to Aaivo

- AL Lek No. Noagivo
/ Reportes AMD Dram armenio to Noadivo () Activar/desactivar

QRAARE

§ Repores contabiidad SAQ) ANG Fiorin antilano neeriandés to Noadtiva @
— - A0A Kuanza to Noadtivo @
e in . .
RS Peso Argentino to Noadtiva
AUD Délar Australiano to Noadtivo @
Awa Anuba Forin to Noadtiva @
o T N Acerijanian Manat to Noadtivo @
» Carreo electrénico BED Délar de Barbados to Noadtiva @
» Formato de comprobante BOT Taka Mo Noactivo @
» Folios administrativos . Levbiigaro . P @ L

» Esquemas de impuestos
tasqas s v 4P P ragnai/e)

» Monedas SAT -
Regresar

» Productos y senicios SAT
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d. Productos y servicios SAT

Usted puede ingresar desde el meniit CONFIGURACIONES, o dando clic en el icono sefialado.

@ Tniciar sesicn

4y Facturac |

o0

# Clientes

§ Terceros

7 Nmanb::« piblicos
| Vendedores

4y Comercio exterior
f Nomina

#/ Productos y senicios

# Reportes contabilidad SA)

2
&
2
a

» Miinformacién

» Correo electrénico

Configuraciones del sistema

i @ Seleccione Ia opcién que desea configurar ]

iy .- i al @

Correo electranico Esquemas de
Wi informacién Formato de Folios impuestos.
‘Gomprobante administrativos ytasas

- Sellos igitales

Claves de Claves unidades Unidades de medida
productos de mecida AT
servicios SAT
rf' = L ﬁ
I
Generales Régimen fiscal Formas de pago Addendas importacién
catilogos

[ 8

» Formato de
» Folios administrativos

» Esquemas de impuestos y
tasas

» Monedas SAT

» Productos y senicios SAT

» Unidades de medida SAT

» Unidades de medician

De acuerdo a las nuevas disposiciones del SAT usted debera asignar una clave a cada uno de sus

0 -]

Usuarios Log de actividades.

productos de acuerdo al catalogo del SAT.

En esta seccidn usted podra seleccionar la clave y descripcion que coincida para cada uno de sus

productos Activando o desactivandola, asi como habilitandola como predeterminada.
Para Activar o desactivar dé clic en Activar /Desactivar (flechas)

@ Iniciar sesion
Inicio
#y Facturacién / CFDI [+

f, Productos y senicio

> exterior [+
) Nomina [+

» Mi informacign
» Corteo electrnico

» Formato de comprobante
» Folios administrativos

» Esquemas de impuestos y
tasas

» Monedas SAT

» Productos y senicios SAT

Claves de productos y servicios SAT
i @ seleccione los p

que desea

Buscar por Predeterminado; estats: [ Todos

Clave M Todos -y 4 Q

[ Do Predeerinsdo | Bamts Opcones

Totosoa vison o Ao &

P - e @

oos o - e @

oies v - e @ -
10101512 Conejos No Activo @

osis Samdonsane " e @

R - osene @

s Aemss " - @

1001600 Pijarosy aves do comral ivos "o e & Pl
A 4P W pagina(1/2682)

Regresar
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e. Unidades de medida SAT

Usted puede ingresar desde el meniit CONFIGURACIONES, o dando clic en el icono sefialado.

@ Tniciar sesicn

Configuraciones del sistema

4y Facturac | —
i @ seleccions la opeitn que desea configurar: ]
# Clientes
/ Terceros
' m= %
 Notarios piblicos § L >' EI ? '
Y = = fod
rreo electronico Squemas.
| Vendedores Wi informacién orreo aiee Formato de Folios impusstos
comprabarie adminisrativos yiasas

#y, Comercio exterior

§ Némina

o0

#/ Productos y senicios

- Sellos igitales

# Reportes contabilidad SA)

. £ = t

Generales Régimen fiscal Formas de pago Addendas Importacién
catdlogos

2
&
2
a

» Miinformacién

» Correo electrénico

) [oc S
» Formato de ﬂ 1
» Folios administrativos |

Usuarios Log de actividades.

» Esquemas de impuestos y
tasas

» Monedas SAT i
» Products y senicios SAT
I
5 Unidades de medida SAT p—

» Unidades de medician

En esta seccidn usted podra habilitar las unidades de medida que apliquen para sus productos o
servicios, de acuerdo al catalogo del SAT, este catdlogo presenta hasta el momento conceptos
internacionales por lo que debera localizar el que corresponda.

Usted puede Activar/Desactivar las unidades de medida dando clic en las flechas y también

puede habilitar una unidad como predeterminada dando clic en el icono &

@ Tniciar sesion

fnicio
fy Facturacion /CFDI @

fy Clientes
Buscar por Predeterminado: Estatus v

1y Terceros & Y Totes Q
Clave % Todos v b 4 \

Claves unidades de medida SAT

i @ Seleccione las unidades que desea activar/desactivar en su sistema ]

—— aon Oesemiin simsla Prcomts | e —
[ IR RN i 3 v v Kg/m? o Noactivo Y
a 2volume of one utic metre. o e N
#y Comercio exterior [+] y
o Moo B e imase——— o 0 1o | ©
/ Productos y senicios
a [E— s st e s o e - — @
e e e OO
w icsegment: A unit ofnformsrion equa o 10 1000)segments. Ho Noactvo &
o kilogram, including inner A unit of mass defining the number of Kiograms of a product, . R @ @
paciaging incldingits nner pacaging materas.
e ogram, o conange 16 S GG he b of g of 2 rodut o - @
incuing it container:
e "o Noadivo &
e — e doher ot "o Noacio o
» Formato de comprobante K65 Kiogram persecond s Yo Noadivo &
» Folios administrativos KM ogam A " "o Noadiio & g
» Esquemas de impuestos y
o A 4 » W raginaies —_—

» Monedas SAT -
Regresar

» Productos y senicios SAT

» lInidades de medida SAT
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f. Régimen fiscal

Usted puede ingresar desde el meniit CONFIGURACIONES, o dando clic en el icono sefialado.

@ Tniciar sesicn

- Configuraciones del sistema

¥ F
L%

i @ Seleccione Ia opcién que desea configurar ]

§/ Tercero

e 4 -] & "

acturag DI (+]
Correo slectrénico e
| Vendedores Wi informacién Formato de Folios impusstos
comprobante administrativos yiasas
fy, Comercio exterior (+]
Rey

#/ Productos y

- Sellos igitales

Eme Claves unidades Unidades de medida
L proccosy e mect A7
Bl §

o =

I

Generales Formas de pago Addendas Importaciin

catilogos.

> Miinformacién
» Coreo electrénico ~ [loc B
» Formato de ﬂ 1
» Folios administrativos |

Usarios Log de actvidade:

» Esquemas de impuestos y
tasas

» Monedas SAT i
» Productos y senicios SAT
» Unidades de medida SAT o

» Unidades de medician

En esta seccion deberad seleccionar la opciéon de acuerdo al catadlogo del SAT, antes usted
capturaba el texto, ahora solo debera seleccionarlo de acuerdo a sus obligaciones fiscales,
dando clic en Hacer predertiminado para seleccionarlo.

@ Tniciar sesidn

Inicio Regimen fisca

fy Facturacidn / CFDI -
’ @Reg\'menes fiscales ]

(ine il

6L General de Ley Personzs Morales

preeemin
v
=

[7/] Actividades Agricolas, Ganaderas, Siviolas y Pesqueras
1] Consolidacian =
(3] Coordinados =
3] Hidrocrbures =
6B Opcional para Grupos de Sociedades =
603 Personas Morales con Fines no Lucrativos =
67 Régimen de Encjenacidn o Adguiscion de Bienes =
610 =
=

60 Sociedades Cooperativas de Produccidn que optan por difeir sus ngresos

Regtros del 1 2l 10 Pagnal + 30 s por pigna v

fy Retenciones e mfmmacwt’»b
de pages
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g. Formas de pago

Usted puede ingresar desde el menti CONFIGURACIONES, o dando clic en el icono sefialado.

@ Tniciar sesion

» Mi informacién

» Coreo electranico

» Formata de comprobante
» Folios administrativos

» Esquemas de impuestos y
tasas

» Monedas SAT

» Productos y senicios SAT
» Unidades de medida SAT
» Unidades de medicion

» Sellos digitales

» Generales

Régimenficcal

» Formas de pago

» Addendas
» Importacion de catalogos

» Usuarios

» Log de actiidades

Configuraciones del sistema

[ @ sleccione la opcisn que desea configurar:

)

"4

—
Correo slectranico

Generales Régimen fiscal

"i

impuestos.
yasas

)

Sellos digitales

o

Importacién
catilogos.

b)
L

Usuarios Log de actividades.

En esta seccidn usted podra habilitar como predeterminada una forma de pago dando clic en el

icono ¥

Las formas de pago deberan ser de acuerdo al catalogo de formas de pago del SAT.

@ Iniciar sesion

» Mi informacidn
» Coren electrdnico
» Formato de comprabante

» Folios administrativos

Formas de pago

i @ Formas de pago disponibles

|

Cove

Forma de page

Fornadepego

Cheque nominativo

Efectivo DFSSDFEW

Transferencia electrénica de fondos
Tarjeta de crédito

Monedero electrdrico

Dinero electrdnico

Registros del 12l 20

2y
= v B
= v A
= v B
= v B

.

Piginal  20Fias por pagina v
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II. CLIENTES

En esta seccion usted podra capturar la informaciéon de sus clientes nuevos o modificar un

cliente existente.

Seleccione la opcién CLIENTES del ment lateral.

é Iniciar sesién

TNicio
“fy Facturacion / CFDI [+]

f Clientes
fy Terceros

0122015
06-07-2015 i
#/ Retencione:
d
06072015

ortante para PERSONAS FISICAS que actualmente facturan »y\
nFEL

Bienvenido al sistema

facturemosy@

La solucién a tu facturacién electrénica

Bienvenid@ IBA SOLUCIONES AHO0505163C7

2018-03-24 14:03:50

Descargar &

AVISO IMPORTANTE

. Configuraci (+] <L
#y Cambio de contraseiia

 Sucursales

e p
om0
oo
. Generar respaldo 6,000

4,000

2,000

Clientes.

Se presentaran las dos opciones a seleccionar Argerar Cliente y Consultar/Modificar

@ Tniciar sesion

mjJ

Productos Empleados

>

m

Clientes o receptores

TNicio
fy, Facturac

[ @ sleccione una opeisn para continuar.

J

fy| Notarios piblicos

fy Vendedores Agregar Cliente

| Comercio exterior
")

Némina
w k,/\

fy Productos y senicios Consutartoditicar

fy, Reportes contabilidad SA)

Esta opei6n le permite dar de slta un nuevo dliente proporcionando sus datos fiscales.

Exta opcién Is parmite registro de un cliente atta

# Configuraciones

y, Cambio de contraseiia

# Sucursales
f Manuales
y Sugerencias

y Generar respaldo

@ Cermar sesién
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h. Agregar un cliente
Dé clic en la opcion Agregar cliente para capturar un cliente nuevo

@ Iniciar sesion

Clientes o receptores

l @ seleccione una opcidn para continuar. ]

Esta opeién Is parmite dar de sits un nuevo cliente proporcionando sus dats fiscales

Esta opcién le parmite registro de un cliente sita.

Se habilitaran los campos que debera llenar segtin corresponda

@ Tniciar sesion

Nuevo cliente (=]
can a5
tenie rommat
o gt e
rind
- ot o ror
coons oospigo
Cludsd* Bimot | [ichitn Eadacs! (&s)
coagoposa -
romace
<o - RS-
= e
Drsmios Pazo st ™ i
oo [, e ©
pa—
P ———————————————
) e

orens -
o e

[ N
P—
o p——
f—

Capture los datos fiscales completos del cliente empezando por:

o Clave. Si usted no tiene definidas claves para sus clientes, el sistema le dard un nimero
consecutivo. En el caso de que ya tenga claves que identifiquen a sus clientes podra
capturarlas aqui. Este campo es alfanumérico y puedes capturar hasta 10 caracteres.
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o RFC. Debe seleccionar el Tipo de cliente del menu de dicha opcién: Normal, Extranjero o
Mostrador. Posteriormente debera capturar el RFC de su cliente. Recuerde que debe
contener la homoclave y debe estar dado de alta ante el SAT.

o Razodn Social. Capture la razén social de su cliente.

o No. de Registro de la entidad fiscal. Cuando seleccione cliente extranjero debera
capturar este dato, debera ser proporcionado por el cliente extranjero al emisor.

o *Calle. Capture la direccion del cliente sin los nimeros ya que existen, se requieren
campos especificos para esto.

o *No. Exterior. Capture el numero exterior.

o *No. Interior. Capture el nimero interior.

o *Colonia. Capture la colonia.

o *Deleg. / Mpio. Capture la delegacién o municipio.

o *Ciudad. Capture la Ciudad.

o *Estado. Escoja dentro de las opciones el Estado correspondiente.

o Cddigo Postal. Capture el Cédigo Postal de acuerdo al catdlogo del SAT, es obligatorio.

o Pais. Escoja dentro de las opciones el Pais correspondiente. Si es Cliente extranjero
debera seleccionar el pais de origen.

o Forma de Pago. Debera definir la forma de pago de su cliente, en los casos donde aplique
debera capturar el *niimero de cuenta.

o Plazo. En el caso que el cliente tenga un plazo de pago capturar el nimero de dias.

Los conceptos con * son opcionales e informativos, si usted quiere que aparezca la direccion de
su cliente en el comprobante debera capturarlo.

Al finalizar dé clic en Agregar Cliente para guardar los cambios.

La seccion de Datos de Contacto funciona sin ningun cambio con respecto a la version
anterior.
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i. Consultar / Modificar

En esta opcidn podra Consultar los registros de los clientes existentes y modificar o actualizar
los datos.
Dé clic en la opcién Consultar / Modificar

@ Iniciar sesion

Clientes o receptores

[ @ seleccione una opcidn para continuar. ]

Esta opeién Is parmite dar de sits un nuevo cliente proporcionando sus dats fiscales

Agregar Cliente

[\
u\ e S .

ConsultariModificar

#/ Sugerenc

/ Generar respa

Esta seccion no implica ningun cambio con respecto a la version anterior.
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III. PRODUCTOS Y SERVICIOS

En esta seccidn usted podra capturar la informacion de sus productos o servicios nuevos o editar

un producto o servicio existente.

Seleccione la opcién PRODUCTOS Y SERVICIOS del mend lateral.

@ Tniciar sesion

fy, Facturacién # CFDI
#fy, Clientes
fy, Terceros
. Notarios pblicos

fy Vendedores

fy, Comercio exterior (+]

fy Némina

fy, Productos y senicios

d
fy, Configuraciones (+]

#y Cambio de contraseiia
# Sucursales

fy Manuales

fy Sugerencias

fy Generar respaldo

@ Cermar sesién

-facturemosy@

La solucién a tu facturacién electrénica

Bienvenid@ IBA SOLUCIONES AHO0505163C7

s 2018-03-24 14:03:50
3424 ﬁ
Descargar &
Opeiones

w1205 SO IMPORTANTE [ 3

coor0is  Avisaimportante pars vElsur‘::::':cASwnnui\mem facturan ‘." L

0507205 Jr— Y

< i

10,000
8,000
6,000
4,000
B |

Se habilitara la siguiente pantalla:

@ Tniciar sesién
Mnicio
fy, Facturacion / CFDI

w

de
#fy Cambio de contraseiia

I

Productos y/o servi

[ @ Proporcione los datos de los productos y/o senicios.

Agregar/

Productos

editar
cadigo: 1049353819

Clave del

v No existe en el catdlogo v

Descripoidn:

Precio
unitario:

Descuents
o

Clave de

unidac piece M

Unidad de
‘medida:

o e

Buscar por:

cadign

1009353813

“«drm»

Descripeién -

eSS
Pogo

Pago da nmina
Pago de nimina

Pago denémina

ANTICIPO DE 50% POR JUEGO INFANTIL MARCA SOFT PLAY MODELO PR-0530 CON

‘TOBOGAN DE 4' DE ALTURA, SKY WHEELS, HOVER RING, JR. ROLL, SITAL SPIN,

& 150, BuG
CLIMBER, FLOWER SET CLIMBER, LOGISTICA DE TRASLADO ASITIO DEL CLIENTE Y
MANO DE OBRA DE INSTALACION.

Pago de némina

Pagina (1387)
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s000 000% Qv l) =
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s173030 000% Qv l)
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a. Agregar un Nuevo Producto

Para Agregar un nuevo producto el sistema debera capturar los siguientes conceptos:

1. Codigo: le dard un codigo que puede utilizarse o cambiarse por algun codigo que usted
utilice para su producto.

2. Clave del Producto: Seleccione la clave que corresponda con su producto de acuerdo al
catalogo del SAT.

3. Descripcion: En este campo debera capturar la descripcién de su producto o Servicio

4. Precio Unitario: Capture el precio de venta de su producto sin IVA

5. Descuento (%): Siaplica un descuento sobre el precio unitario capturelo aqui.

6. Clave de Unidad: Debera seleccionar de la pestana la Clave de Unidad de acuerdo al
catalogo del SAT

7. Unidad de Medida: Seleccione la unidad de medida para su producto.

Una vez capturada toda la informacidn dé clic en el botédn Guardar para registrar su Producto o

Servicio.

@ Tniciar sesién

Inicio

| Retendones o momarisgy
de pag

Productos y/o servicios

’ @ Proporcione los datos de los productos y/o senicios

l

Agregar!
editar

Cotigo:

Clave del
producto:

Deseripcibn:

Preci
unitario:

Descuents
{8}

Clave de
unidad:

Unidad de
medida:

Productos
ﬂ Buscarpor: | Descripciin v
No existe en el catdlogo

1049353819

Pago

PRODUCTO EJENPLO

Pago de némina
Pago de némina
Pago de némina

ANTICIPO DE 50% POR JUEGO INFANTIL MARCA SOFT PLAY MODELD PR-0530 CON
2 ifios -ESC

654.00 Jogsgssgty  TOBOGANDEADEALTURA, SKY WHEELS, HOVER RING, . ROLL SITAL 5PN,
PANELES DE ACTIVIDAD, GRAFICOS, ZAPATERA, PISO DE SEGURIDAD, LADY BUG
CUUMBER, FLOWER SET CLIMBER, LOGISTICA DE TRASLADO A'SITIO DEL CLENTEY
10.00 MANO DE O8RA DE INSTALACION.
Pago de némina
piece M
Senicio v 4 4P W paginagiraen
m S

reic e bexuern | Opcires
s0.00 0.00% 9{ l) =
$2,015.15 0.00% \OV m =
178030 0.00% \QV m B
$10.00 0.00% \Qi m
$0.00 0.00% \Qk m
$1518.17 0.00% \Q m
S N 2

X
Exportar productos y servicios a excel
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b. Editar un Producto

Seleccione la opcion PRODUCTOS Y SERVICIOS del mend lateral.

@ Iniciar sesion

Tnicio

Bienvenido al sistema M

facturemosy@

La solucién a tu facturacién electrénica

Bienvenid@ IBA SOLUCIONES AHO0505163C7

m

2018-03-24 14:03:50

Descargar &

30122005 AVISO IMPORTANTE s

ostpas A e s ESCNASTSCAS e e (3

06-07-205 Menssje 1 |

< i =

10,000

8,000

6,000

4,000

Del lado derecho usted podra visualizar el listado de todos sus productos y servicios
previamente capturados.

En esta seccién usted podra Buscar un producto o servicio por descripcién o codigo, dando clic
en Buscar por Descripcion o codigo, capture el concepto o el cddigo y dé clicen el icono
asi podra localizar sus productos o servicios. %

Productos y/o servicios

[ @ Proporcione los datos de los productos y/o senicios

Agregar Productos
e
uscarpor. | Descripsion < [ [ receeeivan

fy Notarios piblico o 1049353820 Descripcion
citio Cédigo 8 .

Clave del Mo existe en el catdlogo v
) Vendedore producn 9 s 1000%
. Comercio exterior (+] Pago s0.00 0.00%
5 Némina ° Descripcion: Pago denimina 201515 0005

Pago de némina s17m030 000%

# Productos y senvicios

= Pago de ndmina s1000 000%

@
micio
#y Factur [+]

e & L
P EmEN

[— Fal N
Lotsassssg  TOBOGANDE & DE AITURA, SKY WHEELS, HOVER RING, IR, ROLL, SIAL-SPI, <000 oos
(%8): PANELES DE ACTIVIDAD, GRAFICOS, ZAPATER/ LADY BUG
(CUMBER, FLOWER SET CLUMBER. LOGISTICA DE TRASLADO A'SITIO DEL CLIENTE Y
Clave de MANO DE OBRA DE INSTALACION.
unidac piece M

de

Unidad de

;
medida: unidad v 4 4 P W pigina1r39m
x
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Una vez identificado su Producto o Servicio que desea modificar tendra dos opciones Editar \Qv
o Eliminar m

Seleccione la opcidn deseada

R

Inicio Productos y/o servicios
fy Facturacién / -
[ @ Proporcione los datos de los productos ylo senicios ]
Agregar Productos
editar .
Buscarpor: | Descripsion | | receeeiver A

G Cédigo fm— P

Clave del p
| Vendedore: producta; pinexistolenclicatioog 1049353813 PRODUCTO EJEMPLO $5654.00 10.00%
- o e M- ‘E ‘

escripién o de niminn coms awon ¥ By b
amn  wx 4¥ By
orecio som oo ¥ By
unitar ANTICIPO DE 50% POR JUEGO INFANTIL MARCA SOFT vuu 'MODELO PR-0530 CON
e
= s JBOGAUDES DT, S WAGELS, WVEL A, 1. L. S S, oo emon v B
CUMEER. FLOWER ST CUMBER, LOGISTICA D TRASLADO A S0 06 CLENTE ¥
Clavede 8 MANO B O0RA O IISTALACIOR
unitact piecs v m .
Unidas ae - .
medi e 4 4 P P ragina(17307)

Guardar
TR Corie o ot 3 D .
T p——

Para Editar dé clic en \\}* , los datos del producto se habilitaran en la parte izquierda para su
edicion.
Realice los cambios necesarios y dé clic en Guardar para registrar sus cambios.

@ Tniciar sesi6n

nicio " Productos ylo servicios
fy Facturacion / C

l @ Los datos del productolsenicio 1049353819 a editar se han cargado ]
Agregar! roductos
o Q
scarpor: | Descpcitn e N

fy Notarios publicos = 1049333819
ciam rodusay senice Pecountare Desn | s
e Clave del No existe en el cataloga v .
1y, Vendedores producto: 1049353319 PRODUCTO EIEMPLO $654.00 10.00% l i M
ropeoRmne = o o - l)
 Nomina () Descripion: Pagodenimiva aoss ooow \Qr l)
 Productos y sencios

Pago de nimina 51000 0%
Precio ¢
unitario: 65400

ANTICIPO DE'50% POR JUEGO INFANTIL MARCA SOFT PLAY MODELO PR-0530 CON

Descuento iNDEL
- 10.00 e e e L S e o e 'cll'ﬁlr.'::,l'f;e 6oy 2005 ) l)

‘CUMBER, FLOWER SET CLIMBER, LOGISTICA DE TRASLADO A SITIO DEL CLIENTEY
Clave de MANO DE 0BRA DE INSTALACION.

unidac pece L S N 2

Unidad de

de p:
Senicio v PR

‘medida: Pgina (1/397)

# Configuraciones (+] S
Guardar
M - x
Exportar productos y servicios a excel

 Generar vespa\dp

@ Cerar sesion

¢ Desea eliminar el producto PRODUCTO EJEMPLO ?

Para Eliminar dé clic en ') y seleccione Aceptar en la ventana emergente: ==
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IV. FACTURACION

Ingrese a su sistema de Facturacién CFDI, dé clic en la opcién FACTURACION / CFDI del menu
del lado izquierdo.

@ Tniciar sesion

Tnicio
#fy, Facturacién / CFDI

= facturemosy@

La solucién a tu facturacién electrénica

fy, Notarios piblicos Bienvenid@ IBA SOLUCIONES AHO0505163C7

f Vendedores

4, Comercio exterior (+]

I

5 Nomina

Digitales: 2018-03-24 14:03:50

4 Productos y senicios

Descargar %
5] Repor fecm [om— opsnes
oszams re— B
oz e s iscAs e e () H
- = J
fy, Configuraciones < m =

/ Cambio de contrasefia

f/ Sucursales

fy Manuales 10,000

f Sugerencias 8,000

6,000
4y Generar respaldo g

3 5 4,000
& Cerrar sesién

2,000

0

Clientes. Productos Empleados

Seleccione la opciéon NUEVO del ment lateral o desde la imagem:

é Tniciar sesién

e FicrcorComprbanis Pacals DgsscPo —————————————————————J18
fy Facturacion / CFDI [-] —
[ @ ssleccione ]

e ]

» Consultar / Cancelar

» Pagos
» Addendas

» Programador de facturas Esta opadn cigitel

» Recepcidn de pagos
Huevo

# Clientes

i Terce

NAL s ot s n
fy, Notarios piblicos N\
ConsultariCancelar

f Vendedores

I

fy Comercio exterior [+]
Esta opcién 3l aoministador 105 comproantas
# Nomina
#/ Productos y senicios
 Reportes
Esta opcién ; adends, 3 un XHL e
e ¢ - - S
Programador de facturas

/ Cambio de contrasefia

# Sucursales

MmO
LI Esta opeién digital para el complemento para recepcidn de pagos.

Recepeién de pagos

#/ Sugerencias

~
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En la primer seccion debera capturar los datos del comprobante

@ Tniciar sesién

Inicio Nuevo comprobante

» Nuewo

» Consultar / Cancelar

» Pagos

» Addendas

» Programador de facturas

» Recepcidn de pagos

f Clientes
f Terceros

fy Notarios piblicos

fy. Vendedores

f Comercioedterior @

fy Nomna (4]
fy Productos y senicios
. Reportes

f/ Reportes contabilidad S0

Retenciones e informacioge

’ @ Proporcione los datos para el comprobante fiscal digtal ‘

Datos del

Serie: Folio: 3500 Serie y folio: -0al0

Peso Mexicano v

0

Régimen fiscal: | Acthidades Agricolas, Ga... ¥

Moneda:

m

Fecha emision 26052017 Tipo: Ingreso '

EFECTQS FISCALES AL PAGD Motivo descuento Tipo de cambio: - 1,000000

Condiciones pago:

Nimero de cuenta:

Forma de pago Efectio '

Clave de

létodo d b
létodo de pago: confirmacitn

Pago en una sola exhibicidn ¥

CFDI

Tipo de relacibn

[ @ Ingrese [a informacidn para los documentos relacionados

Serie: Folio: Folio fiscal:

Sere Foia ol fizal Opciones

1. Verifique y capture los datos del Comprobante empezando por:

a)

b)
c)

d)

f)

Serie. En el caso de que haya solicitado mas de una serie debera seleccionar la que
desee utilizar para este comprobante.

Folio. Aqui le aparecera un niimero de folio consecutivo que no podra cambiar.
Folios. Esto va relacionado con la serie. Si solicito mas de una serie debera
seleccionar el rango de folios que corresponda a la serie que desee utilizar.
Dependiendo del rango de folios seleccionado va a cambiar el ndmero de folio
consecutivo

Fecha de Emision. Aqui debera seleccionar la fecha del comprobante que va a emitir.
El sistema toma la fecha del dia en curso como valor predeterminado, sin embargo
esta la puede cambiar bajo su propio riesgo. Cabe sefialar que es muy importante que
no emita un folio con fecha anterior al folio anterior. Por ejemplo el folio 13 no
deberd tener fecha anterior al folio 12.

Tipo. Aqui debera seleccionar un tipo de comprobante entre tres opciones:

1. Ingreso. Esta opcién aplica para todos aquellos comprobantes que generan
ingresos a la compafiia como Factura, Nota de Cargo, Recibo de Honorarios,
Recibo de Arrendamiento y Recibo de Donativo entre otros.

2. Egreso. Esta opcion aplica para todos aquellos comprobantes que generan
egresos a la compaiiia como la Nota de Crédito.

3. Traslado. Esta opcidon aplica para todos aquellos movimientos de inventario

entre almacenes y que necesitan un documento de soporte para el traslado
de mercancia como la Carta Porte.
Moneda. Seleccione del listado la moneda que corresponda a su comprobante. Si
selecciona una diferente a Peso, debera capturar el Tipo de Cambio consultando el
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diario oficial de la Federacién para obtener el dato del cambio para esa moneda en la
fecha de la generacién de la factura .

g) Forma de Pago. Seleccione del listado la opcidén que corresponda de acuerdo al
catalogo del SAT

h) Numero de cuenta: Debera escribir el dato si la forma de pago implica un nimero de
cuenta.

i) Régimen Fiscal. Seleccione del listado la opciéon que corresponda de acuerdo al
catalogo del SAT

j) Método de pago. Seleccione del listado la opcién que corresponda de acuerdo al
catalogo del SAT

k) Clave de confirmacion. Podra capturar la clave de confirmacién segun el método de
pago seleccionado.

En la seccion CFDI RELACIONADOS podra relacionar un comprobante anterior con el que esta
generando. Deber3 seleccionar un Tipo de relacién con el comprobante anterior del listado.

@ Tniciar sesion

Nicio Nuevo comprobante T
+f Facturacion / CFDI (-] —
[ @ Proporcions los datos para el comprobante fiscal digial ‘
» Nuevo
» Consultar / Cancelar Datos del
» Pagos Serie. Folio 3500 Serieyfolo: | ~01al 0
» Addendas Fecha emisisn: 26-05-2017 Tip: Ingreso % L jResoiMexieann v =
» Programador de facturas a
: Condicones page EFECTOS FISCALES AL PAGO Woiivo descuent Tpode camblo: | 1000000 i
» Recepeion de pagos
Forma de pago: Cheque nominativo v Himero de cuenta: Régmenfiscal: | Acthidades Agricolas, Ga
Wétodo de pago: Pago en una sola exhibicién v Clove b o
CFDI I
Tipo de relacién. a
_ | Q
@ Ingrese la informacicn §
- Jniata do crédio de los documentos
. s [Nota de débito de los documentos —
relacionadas

Devalucion de mercanciasobre =
facturas o tiaslados preios

— Sustitucidn de los CFDI previos

contabilidad SAD Traslados de mercancias facturados

previamente
| Wi + Factura generada por los traslados
de pagos nreving M

—|  Dat0s del ciente

Capturar la serie, el folio y el folio fiscal y dar clic en Agregar para relacionarlo.

otarics piblices CFDI relacionados

Tipo de rlacidn: Nota de crédio de los documenta... ¥

@ Ingrese [ informacidn para los documentos relacionados;

berie: Folio: Folio fiseal: I
.

Serie Falin Folofscl Opeiones
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En la secciéon datos del Cliente el proceso es el mismo para cargar los datos de su cliente
previamente configurados en Clientes.

En esta seccion solo debera seleccionar Uso de CFDI del listado.

& Tniciarsesion

» Nuewo @ Se cargaron los datos del cliente

» Consultar / Cancelar
» Pagos Datos del cliente

A
» Addendas Clave: A

» Programador de facturas

» Recepcidn de pagos & Cliente normal v | CGLI20117N6

Razon social: Constructora Grupo Ludi, S.A. De CV.

HNo. registro de
identidad fiscal:

Calle: Privada Caracol Ho_ exterior 174 Ho interior

Colonia: Condesa Deleg /Mpio: Acapulco De Juarez

m

Ciudad: Estado: i v

Cédligo postal 39600 Pais de residencia: v

Descuentos: Uso CFOL Gastos en general i

Vendedor: Clave: Nombre: ‘Comisién (%) XN 6uscar vendedor

Conceptos

El proceso de Carga de Productos no tienen ninguna modificacion, solo descargue del listado su
Producto y servicio, ya que los cambios se registraron en la configuraciéon de su Producto o
Servicio.

Dé clic en Generar para finalziarsu comprobante.
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